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1. INTRODUCCION

Las oportunidades de negocio en el ambito de la OTAN, y mas concretamente aquellas que
derivan de su Programa de Inversion de Seguridad - NSIP (Nato Security Investment
Program), constituyen uno de los ambitos de contratacion mas destacados de cara a la
industria nacional de defensa fuera de nuestras fronteras.

El interés de las empresas de defensa en Espafa en licitar por contratos OTAN se ha
incrementado significativamente en los ultimos tiempos, con el consiguiente aumento del
esfuerzo de apoyo que desarrolla la Administracion al respecto.

El procedimiento del Tramite administrativo de Licitaciones OTAN (TLO) que se aborda en el
presente Manual, permite a la industria de defensa realizar, de forma telematica, las gestiones
administrativas pertinentes para la obtencion de la Declaracion de Elegibilidad — DoE
(Declaration of Eligibility), requisito previo para poder concurrir a una Licitacion OTAN,
ahorrando costes, aumentando la transparencia de la administracién e incrementando la
agilidad del proceso.

A su vez, el TLO permite descargar informacién de interés relacionada con los proyectos de
adquisicidon que se estan llevando a cabo en el ambito OTAN.

1.1. PROPOSITO Y ALCANCE

El presente documento contiene el Manual de Usuario del tramite administrativo: Licitaciones
OTAN de la Sede Electrénica del Ministerio de Defensa (MINISDEF).

Este Manual esta orientado a la industria de defensa como usuaria directa de dicho tramite
telematico.

1.2. DOCUMENTOS DE REFERENCIAY APLICABLES

Esta disponible la siguiente documentacién técnica asociada a la preparacion para acceder a
la Sede Electrénica del MINISDEF:

e Requisitos para utilizar el DNI electrénico:

https://sede.defensa.gob.es/acceda/pdfs/DNIe requisitos.pdf

e Proveedores o Prestadores de Servicios de Certificacion:

https://sede.defensa.gob.es/acceda/pdfs/Certificados.pdf

e Normativa especifica de procedimientos para licitacion competitiva internacional

http://www.defensa.gob.es/Galerias/portalservicios/licitacionesotan/Procedures-
International-Competitive-Bidding-AC-4-D-2261.pdf

e Informacion de Licitaciones OTAN del Portal de Servicios del Ministerio de Defensa

http://www.defensa.gob.es/portalservicios/servicios/industriadefensal/licitacionesotan/

e Configuracion Java para Tramites Electronicos:

https://sede.defensa.gob.es/acceda/tablon/descargarfichero?id=58
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1.3. GLOSARIO DE ABREVIATURAS

AGI Area de Gestion Industrial

BBDD Base de Datos

DGAM Direccion General de Armamento y Material

DoE Declaracién de Elegibilidad

eADMIN Administracion Electronica

FNMT Fabrica Nacional de Moneda y Timbre

HN Host Nation (Nacion Anfitriona)

HNS Host Nation Support (Apoyo a Nacién Anfitriona)

MINISDEF  Ministerio de Defensa de Espafa

N/A No Aplicable

NSIP Programa de inversiones de seguridad OTAN (Nato Security Investment

Program)

OTAN Organizacién Tratado Atlantico Norte

POC Punto de Contacto

RE DGAM Registro de Empresas de la Direcciéon General de Armamento y Material

REPER Representacién Permanente Espainola en OTAN — Bruselas

SGCI Sistema de Gestion y Conocimiento Industrial

TBC To be Confirmed (A confirmar)

TBD To Be Determined (A determinar)

TLO Tramite Licitaciones OTAN

1.4. DEFINICIONES
Declaracion de Elegibilidad

Documento oficial proporcionado por el MINISDEF por el cual se declara que la empresa es
potencialmente elegible en la adjudicacion de una oportunidad de negocio concreta, debido a
que reune los requisitos técnicos, de capacidad y de habilitacion de seguridad necesarios para
desarrollar el proyecto objeto de la licitacion.

Programa NSIP

Se trata de un Programa especial de Inversiones en Seguridad en el ambito OTAN. EI NSIP
financia capacidades militares prioritarias que dan soporte a los requisitos del Articulo 5 del
Tratado, Operaciones OTAN de respuesta a situaciones de crisis, la estructura de mando de
la OTAN, los sistemas de informacion, comunicacion, mando y control, sistemas de mando y
control aéreo, asi como infraestructuras y logistica.

Host Nation (Nacién Anfitriona)

El concepto OTAN de Apoyo de Nacién Anfitriona — HNS (Host Nation Support) persigue
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asegurar una estructura de apoyo que permita a las fuerzas multinacionales desplegar y ser
sostenidas, recibiendo para ello los apoyos necesarios. Estos apoyos dependen de la
coordinacién y cooperacion entre el mando OTAN y las autoridades nacionales
correspondientes mediante unos acuerdos de apoyo que aseguren el uso mas efectivo posible
de los recursos disponibles.

2. DESCRIPCION BASICA

El TLO esta disponible en sede electrénica del MINISDEF, respondiendo a que la tramitacion
electrénica debe constituir la actuacion habitual de las Administraciones Publicas, para servir
mejor a los principios de eficacia, eficiencia, al ahorro de costes, a las obligaciones de
transparencia y a las garantias de los ciudadanos’.

En particular este tramite esta orientado a las empresas que desean desarrollar actividades
comerciales en el ambito de los proyectos que surgen al amparo de los presupuestos de la
OTAN, necesitando para ello la certificacion del MINISDEF (emision de la DoE) que facilite su
inclusién en la lista de potenciales empresas ofertantes al proyecto de su interés.

Por lo tanto, el TLO permite a una empresa interesada:

Consultar documentacién
disponible sobre oportunidades
de negocio, eventos o
actividades en el ambito OTAN

Solicitar la emisién de DoE
asociada a una oportunidad de
negocio OTAN

Acceder a informes especificos
elaborados por el MINISDEF o la
OTAN sobre proyectos y
paquetes de capacidad

Figura 1. Tramites disponibles para las empresas en el ambito de las Licitaciones OTAN.

El TLO queda descrito a alto nivel por el siguiente proceso?:

Empresa

MINISDEF

*REMISION
DOE

«SOLICITUD * AUDITORIA
DOE SOLICITUD soucuo | RESOLUCION
APROBADA | SOLICITUD

L

SUPERADA LA FECHA LIMITE

*HOST NATION

*EMPRESA

Figura 2. Proceso de solicitud de Tramites administrativos de Licitaciones OTAN (TLO).

"Ley 3912015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comin de las Administraciones Pablicas junto con la Ley 40/2015, de 1 de octubre, de
Régimen Juridico del Sector Publico.

2 El diagrama del proceso recoge Unicamente la casuistica en la que el ambito de negocio de la empresa solicitante esté en linea con la oportunidad de
negocio, pertenezca al RE DGAM y posea las acreditaciones de seguridad requeridas para la licitacion. El resto de casuisticas quedan recogidas en el
apartado 4.3.
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En lineas generales el proceso consta en que las empresas espafolas que manifiesten interés
en una licitacion internacional concreta, y que se adapten a los requisitos requeridos en el
proyecto, son nominadas, certificadas y apoyadas por el MINISDEF para que puedan
presentar ofertas al igual que sus homologas de los restantes paises miembros de la OTAN.
Este apoyo se canaliza a través de la emision de la DoE (Declaracion de Elegibilidad)
pertinente que se envia a la nacién anfitriona - HN (Host Nation) del proyecto, o a la Agencia
OTAN que haya sido designada como HN.

ElI TLO es accesible directamente desde la Sede Electronica del
MINISDEF: https://sede.defensa.gob.es/acceda

Para poder acceder al TLO es necesario que la empresa tenga en vigor el certificado de
registro del RE DGAM? (Registro de Empresas de la Direccion General de Armamento y
Material).

3. REQUISITOS DE LAS EMPRESAS
Para poder acceder al TLO de la Sede Electronica del MINISDEF se requiere:
o Estar registrado en el RE DGAM.

o Las empresas no registradas en el RE DGAM o con certificado caducado no
podran acceder al tramite en la Sede Electrénica.

o Disponer de un certificado electrénico de Representante para Administradores
unicos y solidarios o Representante de persona juridica (certificado de empresa)
valido para la Sede Electronica del MINISDEF.

o En el siguiente enlace encontrara los certificados aptos para firma en la
Sede: https://sede.defensa.gob.es/acceda/pdfs/Certificados.pdf.

o Para facilitar la transmision de datos entre su navegador y el servidor de la
Sede Electrénica, es recomendable que configure e instale en su navegador el
Certificado Raiz y el Certificado WANPG de la Autoridad de Certificacion del
MINISDEF desde http://sede.defensa.gob.es/acceda/prehome.html.

e Laempresa puede identificar los NIF autorizados para el acceso y uso del TLO a
través de su certificado digital de persona fisica de la FNMT.

o Una empresa puede autorizar a una o varias personas para que accedan al
TLO y al RE DGAM disponibles en la sede electronica del MINISDEF. Para ello
se debera de acceder al tramite Registro de Empresas de la Direcciéon General
de Armamento y Material (DGAM) y seleccionar del menu la opcion
Identificacion-> Autorizaciones. La empresa debera identificar la persona o
personas (a través de los NIF correspondientes) que podran realizar tramites
con la aplicacion telematica ‘Licitaciones OTAN’ - TLO. Dichas personas
deberan de tener en vigor su certificado digital de persona fisica asociado a su
DNI o disponer de DNle.

3 Para cualquier consulta acerca del estado del certificado de registro de la empresa, se debera poner en contacto con la direccidn que figura en la propia
pagina del TLO
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4. OPORTUNIDADES DE NEGOCIO CON DECLARACION DE ELEGIBILIDAD

41. ACCESO AL TRAMITE DE LICITACIONES OTAN

El acceso al TLO se realiza a través de la Sede Electronica del
MINISDEF: https://sede.defensa.gob.es/acceda. Pulse en el icono de
“accedadefensa sede electrénica” y entrara en la pagina de Inicio de la
Sede. Dentro de ésta encontrara un menu superior con varias pestafias.
Haga clic en aquella que lleva por nombre PROCEDIMIENTOS, tras lo

. a . Vo accedade  sa
cual accedera a la siguiente ventana con la Lista de Procedimientos o
disponibles: sede electronica

Accesibilidad | Alto contraste 09/05/201713:19:17  Seleccione un idioma [[EEIETTrIRal

Eﬁﬁ SEER | BESE SEde EIectrémcaCentraI del Mi-nisterio de befénsu

PROCEDIMIENTOS NSE-C  MIS EXPEDIENTES  CODIGO SEGURO VERIFICACION  REGISTRO ELECTRONICO COMUN

Inicio

_ | Inicio  PROCEDIMIENTOS Leyenda de tipos de acceso:
jlablopdeiaupoos &  Con certificado electronico (DNle, TEMD _..)
1 L|STA DE PROCED|M|ENTOS DISPONIBLES: cl@ve Mediante sistema Cl@ve
Oficinas de asistencia Gal  Acceso al formulario paf para impresion y registro

&2 Acceso al formulario web para impresion y registro

Organismos y Unidades

» Subdelegaciones de Defensa

-§ » Empresas

» Infraestructuras

Normativa legal

Documentacion téenica

» Pensiones
Cartas de senicios

» Aprovechamiento capacidades profesionales personal militar (SAPROMIL)
Validacid rtificads fi
et L » Vivienda, Infraestructura y Equipamiento de la Defensa

e + Asociaciones Profesionales. Genéricos (Persona Fisica)

» Asociaciones Profesionales. Genéricos (Persona Juridica)

Sellos electrnicos
» Asociaciones Profesionales. Asociaciones de retirados y discapacitados (Persona Fisica)

Datos abiertos » Asociaciones Profesionales. Asociaciones de retirados y discapacitados (Persona Juridica)

b Asociaci i . Registro de iaci pr i (Persona Fisica)

O Avuca i . . o ) ” Ll
> Asol . Registro de pr (Persona Juridica)
» Personal Militar y Funcionario. Acceso a SIPERDEF

@ raa
» Quejas y Sugerencias

{7 Contacto

I —

Figura 3. Entrada a la lista de procedimientos disponibles en la Sede Electrénica MINISDEF.

Haga clic en el enlace Empresas para desplegar los siguientes tramites posibles:
a. Licitaciones OTAN.

b. Registro de Empresas de la Direccion General de Armamento y Material
(DGAM).

Haga clic en el enlace de Licitaciones OTAN para entrar al TLO (véase Figura 4).

NOTA: Recuerde que su empresa debe de estar registrada y el usuario debe de tener un
certificado de firma digital adecuado instalado en el PC (véase el apartado 3).
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019 Seleccione un ioma EEEESETNEN]

W BN Sede Electronica Central el Ministerio de Defensa

PROCEDMMIENTOS  NSE.C  MISEXPEDENTES  COMGO SEGURD VERIICACKN  REGISTRO ELECTROMCO COMUN

Inikcla PR MIEH Leyenda de tipos de acceso!

Hormathva legal

Documentacidn téenica

Obras sedes
® Registro de Empresas de la Direccion General de Armamento y Material (DGAM)
Seaos electronices

Dates abieos

0 Avuda

» Infraestructuras
@ rFaa

' Pensiones

'\_ Contacte » Aprovechamiento capacidades profesionales personal mititar (SAPROMIL)

» Vivienda, Infraestructura y Equipamiento de la Defensa

Figura 4. Procedimientos administrativos disponibles en el enlace Empresas (Licitaciones OTAN y
Registro de Empresas).

4.2. MENU PRINCIPAL

Una vez la aplicacion ha comprobado que la empresa esta registrada y con certificado en vigor
en el RE DGAM, se mostrara la pantalla de entrada del TLO.

El TLO consta de un Menu principal a la izquierda de la pantalla denominado Licitaciones
OTAN (véase Figura 5). Este Menu permite al usuario moverse entre las tres secciones del
TLO:

e Oportunidades de Negocio con DoE: Muestra las oportunidades de negocio OTAN
disponibles y permite a la empresa solicitar la DoE correspondiente al proyecto de su
interés.

e Otras Oportunidades/Eventos: Documentacién e informacién sobre otras
oportunidades de negocio, que no necesitan emisién de DoE, y eventos en el ambito
OTAN (véase el apartado 5).

o Documentos OTAN: Esta seccion facilita el acceso a informacion en el ambito OTAN
que publica el MINISDEF o la propia OTAN (véase el apartado 6). La documentacién
esta relacionada con paquetes de capacidad o proyectos en el ambito OTAN.
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Si la empresa que accede al TLO tiene disponibles licitaciones para poder realizar algun
tramite sobre las mismas (solicitud de la emisién de la DoE) se le mostrara directamente la
pantalla OPORTUNIDADES DE NEGOCIO CON DoE (Figura 5).

Las licitaciones se encuentran disponibles unicamente durante el periodo habilitado para
solicitar la DoE asociada a cada una de ellas.

Todas las licitaciones OTAN que se publican en la Sede Electrénica son previamente
notificadas* por el MINISDEF a las empresas a través de correos electronicos enviados desde
el buzoén corporativo: soporte.industria@oc.mde.es.

OPORTUNIDADES DE NEGOCIO CON
DECLARACION DE ELEGIBILIDAD

oo - Ayuda
oportunidades/Eventos

*Documentos OTAN Solicitud de emisidn de la Declaracidn de Elegibilidad y documentacidn de licitaciones OTAN

Guardar

Enviar Solicitud

Licitacién = [ Seleccione - I"I

Nombre =

Apellidos =

Direccién (via, ndmera) =
Pais * _ : __;i
Provincia = } ]
Municipio = . :i

Cadigo postal =

Teléfono |
Fax

Correa electrénico =

Figura 5. OPORTUNIDADES DE NEGOCIO CON DoE. Pantalla entrada al TLO para una empresa
que tiene licitaciones disponibles.

Si por el contrario, la empresa que accede NO tiene a su disposicion ninguna licitacion sobre
la que poder realizar un tramite se le mostrara directamente la pantalla DOCUMENTOS OTAN
(apartado 6).

4 La lista de distribucion de estas notificaciones la componen aquellas empresas que, teniendo en vigor su certificado de inscripcion en el RE DGAM, hayan
respondido afirmativamente a la solicitud de inscripcion en la misma enviada por el MINISDEF.
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4.3. SELECCIONAR LICITACION, ENVIO DE SOLICITUD Y RECOGIDA DE
CERTIFICADO

Consideramos a continuaciéon que la empresa tiene disponibles licitaciones sujetas a emision
de DoE.

1- Una vez se ha accedido a través de la Sede al TLO, se mostrara la ventana
OPORTUNIDADES DE NEGOCIO CON DECLARACION DE ELEGIBILIDAD, desde
donde se procede a tramitar la emision de la DoE para la licitacion OTAN de interés para
la empresa.

2- Desde el desplegable LICITACION del formulario (véase Figura 5) se selecciona la
licitacion de interés. Una vez indicada se mostrara debajo el desplegable que lista los
documentos OTAN relacionados con dicha licitacién (véase Figura 6).

Puede descargarselos para su evaluacion y salir de la Sede sin realizar ninguna
solicitud. Posteriormente puede volver a entrar en la Sede si desea tramitar la solicitud
de emision de la DoE de dicha declaracion.

3- Revisar que los datos de la persona de contacto son los correctos. Estos datos se
obtienen automaticamente del RE DGAM con la informacion suministrada por la
empresa en el apartado Contacto OTAN® del formulario del RE DGAM. Si para la
licitacidon seleccionada se desea poner otro POC, modificar directamente los datos de
contacto en el formulario mostrado.

Figura 6. OPORTUNIDADES DE NEGOCIO CON DoE. Pantalla de la licitacion seleccionada con los
documentos OTAN descargables.

5 Se recomienda la creacion de un correo genérico para tal propdsito asi como notificar a Soporte Industria (soporte.industria@oc.mde.es) de cualquier
modificacién en el contacto OTAN con el fin de tener siempre actualizado el listado de distribucion de las oportunidades de negocio OTAN.
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4-

5.

Una vez conforme con los datos del formulario o modificados los mismos hacer clic en
el boton GUARDAR (véase Figura 6). Aparecera un mensaje confirmando la operacion.

Confirmada la operacion de guardar, su solicitud para la emision de la DoE esta
preparada para enviarse. Haga clic en el boton ENVIAR SOLICITUD para finalizar el
tramite enviando la solicitud al MINISDEF (véase Figura 6).

El envio de la solicitud se puede realizar en cualquier momento una vez que ha guardado
los datos, es decir, puede seguir navegando por las otras opciones del TLO y hacer clic
en el boton ENVIAR SOLICITUD desde cualquiera de las otras pantallas de las
secciones del Menu.

Una vez enviada la solicitud, la licitaciéon que es objeto de la misma dejara de estar
visible para la empresa solicitante, al igual que los documentos relacionados con dicha
licitacion, permaneciendo visibles el resto de licitaciones con requerimiento de DoE que
pudieran estar activas en ese momento.

Su solicitud, una vez enviada, sera tramitada por la DGAM del MINISDEF.

Durante la duracidon del tramite administrativo sera convenientemente informado, a
través de correos electronicos, del estado del mismo. En particular recibira notificaciones
en los siguientes casos:

¢ Se le solicita modificacién/actualizacién en alguno de los campos de formulario de
solicitud o de la informacion que ha declarado en el formulario del RE DGAM. En
cuyo caso le aparecera un mensaje como muestra la Figura 7 en el que se indicara
el motivo por el que se ha solicitado modificacién. Una vez realizada la modificacion,
debera volver a solicitar la DoE.

Figura 7. OPORTUNIDADES DE NEGOCIO CON DoE. Pantalla de la licitacion donde se indica el

motivo de la devolucion.
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¢ Su solicitud ha sido aceptada y puede retirar en la Sede el certificado de Aceptacion
de Solicitud.

e Se le solicita que realice alguna actualizacion en los datos de capacidades
industriales reflejados en su registro del RE DGAM.

¢ Su solicitud ha sido denegada.

e La DoE ha sido enviada a la Host Nation de la licitacion de su interés.

Mas informacion sobre los avisos por correo electronico en el ANEXO A — Notificaciones por
email y Certificado

8-

10-

11-

12-

Una vez que su solicitud haya sido aceptada, recibira un correo electrénico para que
retire en la Sede Electronica del MINISDEF el Certificado de Aceptacion de Solicitud
(Ver ANEXO A — Notificaciones por email y Certificado).

Entre en la Sede Electronica del MINISDEF:
e Sede Electronica del MINISDEF: https://sede.defensa.gob.es/acceda

Acceda a la pestafia Mis Expedientes del menu superior que aparece en la pagina de
Inicio (Figura 8). El sistema le mostrara la siguiente ventana, donde debe seleccionar
Expedientes Empresas.

La tabla de la Figura 9 muestra el estado de los tramites que la empresa ha realizado a
través de la Sede Electronica del MINISDEF. Los campos de la tabla son:

e Nombre: Nombre de la empresa.
e CIF: CIF de la empresa.
¢ Fecha de Solicitud: Fecha de solicitud del tramite administrativo.

o Tipo: Tipo de tramite administrativo (en la figura aparece NSIP, que hace referencia
al tramite de Licitaciones OTAN y Renovaciéon RE, relacionado con el Registro de
Empresas de la DGAM).

o Estado: Muestra en qué estado se encuentra el tramite.
e Descargar: Archivo pdf del certificado relacionado con el tramite.

Descargue el Certificado de Aceptacion de Solicitud haciendo clic en el enlace
Descargar del tramite administrativo Tipo NSIP correspondiente (Figura 9).

Una vez que su solicitud haya sido aceptada y el plazo para presentacion de solicitudes
haya concluido, la DGAM enviara a la HN correspondiente la DoE pertinente.

Sera notificado via correo electrénico del envio del DoE a la HN correspondiente.

Con la remisiéon de la DoE por parte de la DGAM el tramite administrativo queda
concluido.
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Figura 8. MIS EXPEDIENTES en la Sede Electronica el MINISDEF

Figura 9. EXPEDIENTES de Empresas en la Sede Electrénica del MINISDEF.
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5. OTRAS OPORTUNIDADES/EVENTOS

Esta seccién del Menu permite a las empresas acceder a informacién y documentacién
disponible sobre otras oportunidades de negocio en las que NO es necesaria la emision de
DoE, interaccionando la empresa directamente con la OTAN.

También se facilita informacion sobre eventos de interés industrial que la OTAN realiza. La
documentacién suministrada es descargable en archivos pdf.

OTRAS OPORTUNIDADES DE NEGOCIO/EVENTOS

Ayuda

>Oportunidades de
Negocio con DoE
ras i

ortunidades/Eventos

Documentacion e informacion sobre otras oportunidades de negocio y eventos en el ambito OTAN

~ Ref. NSIP Titulo F.Limite Documentos
i SIND.E. Industrial Day Conference NCIA 1447
12 12115012 2012 ket

32 5 PROVISION 30/11/2012 %ﬁmg‘;‘gﬁe‘f sistemas de

idel b M

Figura 10. OTRAS OPORTUNIDADES DE NEGOCIO/EVENTOS. Las oportunidades de negocio
mostradas en esta pantalla NO necesitan emision de DoE.

6. DOCUMENTOS OTAN
La ultima seccion del Menu Licitaciones OTAN es la de Documentos OTAN.

Esta seccion permite a las empresas descargar documentacion de interés en el ambito OTAN
que ha sido generada por el MINISDEF o por la propia OTAN.

Se accede automaticamente al entrar en el TLO si la empresa no tiene disponible licitaciones
sobre las que realizar una solicitud. También es accesible a través del Menu principal del TLO.

DOCUMENTOS OTAN

>Oportunidades de Ayuda
Negocio con DoE [

>Okras . . . . ;

oportunidades/Eventos Documentacion e informacion OTAN disponible

FOW

Mombre Tipo

Enviar Solicitud ) = .
171 | Contratacion Defensa INFO-REPER

ldeil

Figura 11. DOCUMENTOS OTAN.

La tabla que aparece en pantalla muestra el nombre y tipo de documento disponible. Haciendo
clic en el nombre del documento se puede descargar el mismo en formato pdf.
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ANEXO A - NOTIFICACIONES POR EMAIL Y CERTIFICADO

En el siguiente Anexo se listan las notificaciones por correo electrénico que una empresa
puede recibir durante la gestiéon del TLO.

Correo electrénico - Aviso: Aceptacién tramite emision DoE
Asunto: Aviso: aceptacion tramite emisién DoE
Estimado [nombre del peticionario].

De acuerdo a su solicitud [referencia de su tramite] en relacion con el proyecto [identificacion
de la licitacion], le confirmamos que su peticion ha sido aceptada y ya esta disponible para su
retirada, en la Sede Electrénica del Ministerio de Defensa, su certificado de tramitacion de la
Declaracion de Elegibilidad. Acceda a través del siguiente enlace:

https://sede.defensa.gob.es/acceda/procedimientos

Acceda a la pestafia Mis Expedientes del menu superior que aparece en la pagina de Inicio.
El sistema le mostrara la siguiente ventana, donde debe seleccionar “Expedientes
Empresas”.

Descargue el Certificado de Aceptacién de Solicitud haciendo clic en el enlace Descargar del
tramite administrativo Tipo NSIP correspondiente.

Atentamente,
Ministerio de Defensa

Subdireccién General de Inspeccion, Regulacion y Estrategia Industrial de Defensa

Correo electronico - Aviso de solicitud de cambios
Asunto: Aviso de solicitud de cambios
Estimado [nombre del peticionario],

De acuerdo a su solicitud [referencia de su tramite] en relacion con el proyecto [identificacion
de la licitacion], le informamos de que se han detectado una serie de deficiencias en los datos
que nos han proporcionado en su solicitud de emisién de Declaracion de Elegibilidad. Las
correcciones necesarias son las siguientes:

[Descripcion cambios solicitados]

Si las correcciones hacen referencia a los datos del POC para la licitacion, podran subsanarlo
solicitando de nuevo la emision de la Declaracién de Elegibilidad para la Licitaciéon. Incorpore
los cambios en el formulario y vuelva a enviarlo a través del enlace:

https://sede.defensa.gob.es/acceda/procedimientos -> Licitaciones OTAN

Si por el contrario, la solicitud de cambio hace referencia a algun dato relativo a su empresa,
y que figure en el Registro de Empresas de la DGAM, debera acceder al formulario del
Registro de Empresas y actualizar sus datos en funcion de las correcciones sugeridas. Acceda
a través del siguiente enlace:
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https://sede.defensa.gob.es/acceda/procedimientos -> Registro de Empresas

Una vez actualizados sus datos en el Registro de Empresas, debera de tramitar de nuevo la
solicitud de emision de Declaracion de Elegibilidad para la licitacion de su interés. Acceda a
través del siguiente enlace:

https://sede.defensa.gob.es/acceda/procedimientos -> Licitaciones OTAN

Atentamente,
Ministerio de Defensa

Subdireccién General de Inspeccion, Regulacion y Estrategia Industrial de Defensa

Correo electréonico: Aviso denegacién de tramitacion de su solicitud
Asunto: Aviso denegacion de tramitacion de su solicitud
Estimado [nombre del peticionario],

De acuerdo a su solicitud [referencia de su tramite] en relacion con el proyecto [identificacion
de la licitacion], le informamos de que su solicitud de emision de Declaracion de Elegibilidad
ha sido rechazada por los siguientes motivos:

[Motivos de la denegacion de la solicitud]
Atentamente,
Ministerio de Defensa

Subdireccion General de Inspeccion, Regulacion y Estrategia Industrial de Defensa

Correo electrénico - AVISO: Envio de Declaracién de Elegibilidad - DoE
Asunto: AVISO: Envio de Declaracion de Elegibilidad - DoE
Estimado [nombre del peticionario],

De acuerdo a su solicitud [referencia de su tramite] en relacion con el proyecto [identificacion
de la licitaciéon), le confirmamos que, con fecha [fecha envio DoE], esta Subdireccion ha
enviado a la Host Nacién correspondiente la Declaracion de Elegibilidad solicitada:

Queda asi completado todo el proceso asociado a su solicitud.
Atentamente,
Ministerio de Defensa

Subdireccion General de Inspeccion, Regulacion y Estrategia Industrial de Defensa
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Certificado de Aceptacion de Solicitud

SECRETARWA DE ESTADO
| MINISTERIO oy ey
DE DEFENSA
SUBDIRECOION GENERAL DE INSPECCION,

REGULACION Y ESTRATEG W INDUSTRIAL DE DEFENSA

SOLICITUD DE EMISION DE DECLARACION DE ELEGIBILIDAD

anes

NREF

D Ver firma de autoridad / Date at signature

ASUNTO | SUBJECT

DESTINA TARO / TO

COMA(CC N/A

Con el presente certificado, le confirmamos la aceptacion del tramite solicitado por para
2 La DoE asociada
incluira los siguientes aatos:

Nombre de la Empresa:
Direccion:

Contacto:

Teléfono

Fax:

Email:

El Ministerio de Defensa certifica que tiene las competencias financieras, técnicas,
profesionales y el nivel de seguridad OTAN adecuado para ser admitida como potencial empresa ofertante en
la licitacion de su interés.

En Madrid, a de 2017.
Numero de expediente:

C/ Donoso Cortes, 92
28015 MADRID

1ae1 TEL: +34 $1-550-6106
FAX: +34 31-550-6 167
EMAIL: Soporte industris §oc.mde es
WESB: www defensa gob o3
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