PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

AREA DE CONOCIMIENTO

MATERIAS SOBRE LAS QUE DEBERAN VERSAR LOS CURSOS

(Perfil formativo)

GESTION
ADMINISTRATIVA

Word

Excel / Hoja de Célculo

Archivo

Outlook

Documentacion / Gestién Documental

Sistemas Informaticos de Personal / RRHH
Sistemas de Mensajeria

Adobe Acrobat y Formato PDF

Power Point

Organizacién / Informacidn Administrativa
Atencion e Informacion a la Ciudadania

Gestidn de Recursos Electrdnicos y Base de Datos
Ley de Proteccién de Datos

Ley de RISP y Ley del PAC de las AAPP
Responsabilidad de los Empleados Publicos
Concienciacion en Seguridad de la Informacién
Relaciones con las Administraciones Publicas
Registro

Gobierno Abierto, Transparencia
Administracidn Electrénica / Gestidn Electrénica

SECRETARIA

Word

Excel / Hoja de Calculo

Ley de Proteccién de Datos
Preparacion para puestos de Secretaria
Atencidén e informacidn a la ciudadania
Archivo

Protocolo / Comunicacion

Outlook

Power Point
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

GESTION DE PERSONAL

Sistemas Informaticos de Personal / RRHH
Gestion de Recursos Humanos

Ley de RISP y Ley del PAC de las AAPP

Registro Central de Personal

Gestidon de Néminas y Seguridad Social

Gestidon de Prestaciones

Estatuto Basico del Empleado Publico
Convenios, Pactos y Acuerdos de las AAPP
Normativa de personal militar

Muface

Cliente LIGERO

Ley de Proteccién de Datos

RPT, Analisis y Valoracion de Puestos de Trabajo
Relaciones Laborales

Jubila

Sistema informatico de seleccidén continua (SELCON)
Semilcar

Sistema de informacidn y estadistica de personal (SIEP)
Accidn social

Organizacion de cursos

Seleccion de personal

LIDERAZGO

Direccion y liderazgo / Supervision de equipos de trabajo
Direccién por objetivos. Cuadro de mando integral
Trabajo en equipo

Gestién de colectivo

Planificacién estratégica / gestidn estratégica

Técnicas modernas de gestidon

Gestion de conflictos

Direccion de centros de control técnico

Técnicas de reunién

Negociacion

Gestidn de proyectos

Direccién de proyectos de desarrollo de sistemas de informacion
Organizacion, metodologia y evaluacién de programas
Mejora de los sistemas productivos

Gestidn de calidad
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

GESTION ECONOMICA | Contratacién Publica

Factura Electrdnica en la AGE

Gestidn Patrimonial / Infraestructuras
Administracion Electrdnica / Gestion Electrdnica.
Indemnizaciones por Razén de Servicio
Ejecucidn Presupuestaria y Contabilidad Publica
Administracion Financiera

Contratacién y Licitacion Electrénica

Anticipos de Caja Fija y Pagos a Justificar
Plataforma de Contratacién del Estado
Normativa General de Subvenciones
Plataforma SIDAE

Sistema Sorolla

Presto

Normativa Presupuestaria y Tributaria

SIC 3. Sistema de Informacion Contable
Inventario Conjunto de Infraestructuras

Excel / Hoja de Calculo

Sistemas SAP

JURIDICO Produccién Normativa

Legislacidn y gestion procesal.

Ley General Tributaria

Normativa General de Subvenciones

Legislacion Militar / Normativa de personal militar
Ley de Propiedad Intelectual

Ley de RISP y Ley del PAC de las AAPP
Procedimiento Sancionador

Legislacién y Psicologia Penitenciaria
Responsabilidad Patrimonial

Jurisdiccion Contencioso-Administrativa, Social, Penal, Militar.

PREVENCION Y SALUD [Seguridad en el trabajo

Higiene Industrial

Ergonomia y Psicosociologia aplicada
Vigilancia de la salud

Gestion de salud laboral

Psicologia

Planes de emergencia y autoproteccién
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

MEDIO AMBIENTE Eficiencia energética
E INFRAESTRUCTURAS [Energia solar térmica
Energia solar fotovoltaica
Ensayos de simulacidon ambiental
Ensayos mecanicos y climaticos
Sistema integrado de gestién, calidad, medio ambiente
Informacidn y gestion de infraestructuras
Gestidn inmobiliaria y urbanismo
Normativa de patrimonio de las AAPP
Metodologia BIM
Gestidn de infraestructuras y patrimonio
Contratacién publica

INFORMATICA — Accesibilidad y disefio web
TECNOLOGIAS DE LA |Gestor de contenidos web
INFORMACION Y Administracion de servidores web
COMUNICACION Administracion de redes
Administracion de sistemas informaticos
Administracion de sistemas virtuales
Disefio 2D/3D
Desarrollo de software
Gestidn de metadatos
Bases de datos
Gestidn de la seguridad de la informacién
Gestidn de sistemas informdticos y soporte técnico a usuarios
Impresion 3D
Sistemas de comunicaciones
Inteligencia artificial
ITIL (Gestion de procesos y servicios de las TIC)
LABVIEW
Lenguajes de marcas XML
Sistemas operativos
MATLAB
Redes sociales
Sistemas SAP
Sistemas informaticos de Boletines Oficiales
Redes de computadores
Lenguajes de programacion
Seguridad informatica
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

LABORATORIO

Adquisicién de datos y control de instrumentacion
Adquisicién, tratamiento y analisis de sefiales de datos experimentales
Cromatografia / Espectometria de masas/ Vacio
Manejo de equipos de difraccidn de rayos X

Bioquimica y biologia molecular

Extensiometria

Protedmica

Gestidn de salas limpias

Técnicas de laboratorio y gestion de 1+D

Validacidn, calibracion e incertidumbre en laboratorios.
Excel / Hoja de Calculo

BIBLIOTECAS y MUSEOS

ABSYSNET

Bibliotecas / Bibliotecas digitales

Catalogacion

Documentacién y gestion documental

Gestion / Produccidn editorial

Conservacién preventiva de libros y documentos
Planificacién y direccién museistica
Documentacidn de Colecciones

Gestidn de exposiciones temporales

Proteccion de bienes culturales

Responsabilidad patrimonial de la Administracion

AERONAUTICO

Aeronavegabilidad

Normativa PERAM

Ensayos de aeronave

Imagenes radar

Sistemas de navegacion

Certificacidn de sistemas y equipos de avidnica
Software de aeronaves

Excel / Hoja de Calculo
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

INVESTIGACION

Ensayos de materiales

Automdtica y robdtica
Interpretacién de planos / Cartografia
Ingenieria asistida por ordenador
Software de disefio / modelado
Software de calculo numérico
Analisis y explotacion de datos
Optica

Electrdnica y electrotécnica
Electromagnetismo / Espectroscopia
Radiactividad/ Instalaciones radiactivas
Metrologia y calibracidn

Técnicas analiticas

Criptologia

Atmdsferas / Sondas atmosféricas
Sistemas trayectrograficos

Software de armamento

Explosivos

Hidrodindmica

Imagenes radar

Excel / Hoja de Calculo

UNION EUROPEA Y
RELACIONES
INTERNACIONALES

La Unién Europea: Marco institucional
Normativa UE

Politicas econdmicas en la Unién Europea
Organizacién OSCE

Organizaciéon OTAN

Organizacion ONU

Inglés

Francés

Aleman
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

ESPACIO Software cientifico-técnico

Gestidn medioambiental

Gestidn de infraestructuras cientifico-técnicas
Ciberseguridad

Sistemas de navegacion y comunicacion por satélite
Electromecdnica

Técnicas de ensayo y medida en laboratorios
Fabricacion e integraciéon

Tecnologias dpticas

Disefio e integracidn optica

Misiones espaciales

Teledeteccion

Atmadsferas terrestres y planetarias
Electromagnetismo

Cargas utiles

Electrénica

Electricidad

Termomecanica

Estructuras y mecanismos

Radiofrecuencia

Soldadura en dmbito espacial

Cromatografia / Espectrometria de masas / Vacio
Gestion de calidad

Excel / Hoja de Célculo

UNIDAD DE IGUALDAD [Diversidad e inclusion

Politicas de igualdad

Protocolos de acoso sexual y por razén de sexo
Disefio e implementacién de indicadores de género
Habilidades de comunicacion

Asesoria confidencial

Técnicas de inteligencia emocional

INSPECCION GENERAL DE |Analisis de estructuras administrativas
SERVICIOS Gobierno abierto
Evaluacion del desempefio
Prevencion y deteccidon contra el fraude
Integridad de las Administraciones Publicas
Modelos y programas de calidad en las Administraciones Publicas

AEROESPACIAL Mantenimiento de aeronaves
Propulsiéon

Aerodindamica

Mecdnica de vuelo

Normativa y documentacion aeronautica
Navegacion aérea

Excel / Hoja de Calculo
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

EDIFICACION,
CONSTRUCCION Y OBRAS
PUBLICAS

Edificacion

Mantenimiento de edificios

Sistemas e instalaciones de refrigeracioén y climatizacién
Instalaciones y depdsitos de gas

Gestion de material/logistica

Gruas, plataformas, carretillas elevadoras
Contratacién publica

Sostenibilidad y eficiencia energética
Disefio asistido por ordenador
Instalaciones eléctricas

Excel / Hoja de Célculo

MECANICA

Produccidn por mecanizado
Ensayos de materiales
Torno/Fresadora

Turbinas y bombas hidraulicas
Corriente eléctrica
Interpretacion de planos
Excel / Hoja de Calculo

QuiMICA

Disoluciones

Materiales y operaciones de laboratorio
Espectrofotometria

Espectroscopia

Cromatografia

Bioquimica y biologia molecular

Excel / Hoja de Célculo

TELECOMUNICACIONES Y
ELECTRONICA

Circuitos electrénicos
Comunicaciones electrdnicas
Electrotécnica
Tecnologias inalambricas
Corriente eléctrica
Transmision de sefiales
Interpretacion de planos
Pilas y baterias
Amplificadores

Cifrado de senales

Excel / Hoja de Célculo

ELECTRICIDAD

Instalaciones eléctricas

Equipos eléctricos

Pilas y baterias

Fuentes de alimentacion

Redes de distribucion

Sistemas de propulsidn eléctrica

Sistema de interconexidn de cableado eléctrico

Excel / Hoja de Célculo
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

INDUSTRIAL

Instalaciones industriales

Equipos industriales

Sistemas e instalaciones de refrigeracioén y climatizacién
Edificacion

Instalaciones eléctricas

Equipos eléctricos

Dibujo industrial

Excel / Hoja de Célculo

NAVAL

Sistemas e instalaciones de refrigeracién y climatizacién
Ensayos de materiales

Soldadura

Interpretacion de planos

Instalaciones eléctricas

Electrotécnica

Excel / Hoja de Célculo

TOPOGRAFIA Y
CARTOGRAFIA

Interpretacion de planos
Cartografia

Topografia

Ingenieria asistida por ordenador
Software de disefio/modelado
Geometria

Excel / Hoja de Calculo

COMPOSICION,
IMPRESION Y
ENCUADERNACION

Cortadora/grabadora laser

Tintas

Color

Preimpresidn y preparacion de archivos
Maquinas offset

Tipografia

Empastado

Encuadernacién

Excel / Hoja de Célculo

AUTOMOVILISMO

Automocion

Mecanica del automovil

Certificacion y homologacion de vehiculos
Soldadura

Electrotécnica

Sistemas de propulsion

Excel / Hoja de Célculo

MADERA

Montaje de muebles

Ebanisteria

Productos para el acabado de la madera
Productos derivados de la madera
Revestimientos

Interpretacion de planos

Excel / Hoja de Célculo
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PERFILES FORMATIVOS PARA CONCURSOS DEL MINISTERIO DE DEFENSA

CONSTRUCCIONES
METALICAS

Metales y aleaciones

Tecnologia de la fabricacion metdlica
Materiales metalicos

Ensayos de materiales

Gestion de material/logistica
Soldadura

Mecanizado

Excel / Hoja de Calculo

FOTOGRAFIA

Color

Camaras analdgicas

Camaras digitales

Composicion fotografica

Pelicula fotografica

Tecnologias de impresion para fotografia
Power Point

e Los cursos en materia de legislacién o normativa deberan referirse a normativa en
vigor en el momento de la convocatoria del concurso.

e Dada la naturaleza transversal de la formacién en materia de igualdad entre mujeres y
hombres, se otorgard para todos los puestos que se incluyen en la convocatoria, una
valoracién de 1 punto a los cursos de formacién de esta materia, siempre que sea de
15 o mas horas.

e El presente documento serd de aplicacién a la convocatoria del proximo concurso
especifico. Podra ser modificado para su adaptacidn a futuras convocatorias de

concursos.

Pagina 10| 10




